
西岗区应急管理局音像记录事项清单
序号 执法环节

执法事
项

记录事
项

记录地点
执法
时限
要求

执法部
门

记录人
开始记
录时间

记录过程
结束记录

时间
执法类

别
备注

1
违法线索
处置环节

线索核
查

现场核
查过程

违法行为发
生地

适时
区应急

局
执法人

员
到现场
处置前

记录处置
全过程

处置结
束，相关
人员签字

检查类

2
收集相关
证据环节

调查取
证

现场检
查过程

违法现场 适时
区应急

局
执法人

员

收集证
据开始

时

记录获取
证据全过

程

收集证据
、现场检
查结束，

检查类

3
违法现场
勘测环节

调查取
证

现场勘
测过程

违法现场 适时
区应急

局
执法人

员
进入违
法现场

记录处置
全过程

勘验结
束，相关
人员签字

检查类

4 听证环节 听证
当事人
听证过

程
会议室 适时

区应急
局

执法人
员

听证会
开始

听证会全
过程

听证会结
束

其他类

5
法律文书
送达环节

留置、
公告送

达 

送达、
受理过

程

受送达人的
办公场所(住
所)或违法现

场

适时
区应急

局
执法人

员

送达相
关材料

前

记录送达
全过程

送达完毕 其他类


