
西岗区应急管理局行政检查流程图



西岗区应急管理局行政处罚（一般程序）
流程图



西岗区应急管理局行政强制措施流程图

实施行政强制措施前向局主要负责人报告并经批准

由两名以上行政执法人员实施；出示执法证件；通

知当事人到场

情况紧急，需要当场采

取查封、扣押措施的，

执法人员应当在查封扣

押后 24 小时内向局主

要负责人报告，并补办

批准手续。

当事人在场的，当场告知当事

人采取行政强制措施的理由、

依据以及当事人依法享有的

权利、救济途径；听取当事人

的陈述和申辩

当事人不到场的，邀请见证人

到场

制作现场笔录，现场笔录由当

事人和行政执法人员签名或

者盖章，当事人拒绝的，在笔

录中予以注明

制作现场笔录，由见证人和行

政执法人员在现场笔录上签

名或者盖章

实施行政强制措施

采取临时控制措

施

通知有关单位停止供电、通知供

应民用爆炸用品等措施。采取停

止供电措施，除有危及生产安全

的紧急情形外，应当提前 24 小

时通知生产经营单位

依法查封、扣押、

制作并当场交付

查封、扣押决定

书和清单



西岗区应急管理局行政许可流程图

1．申请

申请人提出申
请并提供相关申请
材料（窗口或者网
上）。

2.受理

申报材料齐
全且符合有
关要求，或
者申报单位
按照本行政
机关的要求
提交全部补
充申报材料
的，予以受
理。

是

不属于许可范畴
或不属于本机关职权
范围的，不予受理。

否

3．审 查

对申报材料按
照申报事项所依据
的法律、法规、规
章、标准等进行审
查。

是
否
需
要
听
证

是

听 证
对于可能会对公众

利益构成重大影响的项
目，采取适当方式征求公
众意见。

直接涉及申请人与
他人之间重大利益的（当
事人申请）。

是
否
核
准

对于不同意批
准的，应当说明
不予核准的理
由。

5．决 定

根据审核情

况，作出予

以批准的决

定，并向申

请单位出具

行政许可文

件。

材料不齐全或者不
符合有关要求的，一次
告知申请人补充。




